EXEMPLARES

1.1 Incluindo exemplares
. - ¢ Exemplares: (0)
1. Estando com o RB aberto, deve- se ir na opgao (este

também indica a quantidade de exemplares ja cadastrados), clicar em

Incluir exemplar . ~ . ~
(para inclusdo de um apenas) e preencher a situagdo do

exemplar(obrigatoriamente), valor, numero de patrimbnio, etc. Apdés o

i o . ‘ B Salvar ‘
preenchimento dos dados que se fazem necessarios, clique em

para que seja gerado o codigo de barras do exemplar.

. . L. ) - (21 Exemplares: (0)
2. Para incluir varios exemplares, deve- se ir na opgao ,

clicar em Incluir varios exemplares

, tendo como obrigatorio o preenchimento
do numero de exemplares que seréo adicionados.

a. Quando vocé precisar registrar multiplos exemplares de um mesmo
material na biblioteca, é importante definir como deseja que a entrada
desses itens seja processada, ja que a operagado ocorrera em lote.
Para facilitar esse processo, o sistema oferecera as seguintes opcoes

para sua escolha:

Um Colecdo Reserva e Demais Disponiveis v

Todos disponiveis para Empréstimo

Todos para a colecdo Reserva

Um Colec&o Reserva e Demais Disponiveis

b. Apds o preenchimento dos dados que se fazem necessarios, clique

‘ B Salvar ‘
em ]

para que sejam gerados os cddigos de barras dos

exemplares.

3. Em ambas as opg¢des de inclus&o de exemplares, o sistema automaticamente
preenche o campo de localizacdo com a informagdo padrao proveniente do
Registro Bibliografico. Caso vocé precise alterar essa localizagéo
pré-definida, basta inserir a nova informagao desejada diretamente no campo

correspondente ao exemplar.



4. Além disso, é possivel visualizar os exemplares que estao baixados, basta

ativar o filtro:

WP VerBaixados

5. Caso existam multiplas bibliotecas, & possivel aplicar um filtro por biblioteca.

Para tal, basta informar a biblioteca desejada e, em seguida, clicar em

"Filtrar", conforme ilustrado na imagem:

10

Biblioteca 4{

Filtrar

bibliogréfico

20

(100) Exemplar(es) associado(s) ao registro ® -

Baixados

Refinar pesquisa:

1.2 Alterando informagoes do exemplar

Préximo as informagdes de cada exemplar, havera um menu de opgoes:

#

o

Elas se referem, respectivamente, a edicdo das informagdes do exemplar,
QR Code, histérico do exemplar e exclusdo do material.
1. Clicando no icone de edicdo do material, sera possivel alterar as
informacdes especificas daquele exemplar:

Editando exemplar... Incluir varios exemplares

Codigo de
barras:
Suporte

fisico:

Situagéo:

Forma de
aquisicao:
Localizagéo:

340.133

Volume:

01 ?

08 ?

01- Compra

A844m

Preco:
0,00

Tomo:

Nam. patriménio:

Nam. de exemplar:

Dados adicionais

‘ B Salvar H X Cancelar ‘ Fim de edi¢fo




2. Além disso é possivel inserir “Dados adicionais” aquele exemplar:

Dados adicionais

*

Fornecedor/ 0 ? Fornecedor/ Doador
Doador '
No. Processo No. Empenho No. Pedido No. Nota Fiscal
Nota de descri¢co Nota de circulacéo
Cadastrado em: Alterado em: Data de Devolucgédo: Empréstimo:
01/07/2025 1712:0 entrada: ® ®
o1/07/8

Cadastrado por: 1713 - Graciele WJ

—

’ ‘ 8 Salvar I x Cancelar ‘ Fim de edig@o

——

Obs.: Importante sempre clicar em “Salvar” apos preencher as
informacgdes para que sejam salvas.

3. O botao de histérico do material, ira trazer todo historico de
empréstimo e devolugdo do cédigo de barras em questdo(sendo
possivel salvar em PDF ou Imprimir):

Registro Bibliografico: 9207

Biblioteca 4 5
Cod de barras Situacdo do Exemplar/Fasciculo Localizagdo
ROO1138 R(038)=111=134.3 1848
Data Inicial Data Final

Refinar pesquisa:

Prev.
Biblioteca ¢ Transacdo % Devol % Hora & Usuério Emp. ¢
MO - BC DEVOLUCAO em 20/09/2024 20/09/2024 0 Xerox

16:28:00;

Atraso %



1.3 Indexacgao de capitulos

1.

Indo na opcéo “Indexacao de capitulos” ou na opcgao de “Capitulos”, dentro
do RB, ira abrir uma nova aba onde sera possivel fazer essa adicao;

Ao lado direito, vocé podera indicar o autor ou apenas repetir 0 mesmo que

consta no registro() e automaticamente sera gerada a

responsabilidade;

Se for outro autor, o botdo de estara disponivel para que possa

gerar de forma automatica;

Deve-se indicar a paginagao que possui e o titulo do mesmo(tendo a opgao

de formatar para deixar a primeira letra maiuscula e o restante minusculo);

Apos o preenchimento das informagdes, clicar em “Gravar novo capitulo”

para salvar as informacoes;

Depois de salvar as informagbes € possivel adicionar assuntos(na mesma

tela), tanto no modo simplificado e também no modo classico. Sendo possivel

excluir os assuntos cadastrados e cadastrar novos(relacionados ao capitulo):
a. Modo simplificado(basta clicar no x para excluir o assunto e para

inserir novo assunto basta escrever e clicar enter):

Assuntos associados ao Capitulo RB = 52121: Teste 2

Modo Simplificado Modo Classico
assunto

b. Modo classico(clica no icone de lixeira para excluir e para inserir basta

clicar em “Incluir Assunto”):



Modo Simplificado

<+ Incluir Assunto

Campo Ind. ~ Sub
650 4 a
650 4 a

Mostrando 1 a 2 de 2 registros

Modo Cldassico

Refinar pesquisa:

Conteado

SIABI

teste

Cédigo

assunto Excluir
26664 B
28577 ﬂ

Anterior - Proximo

7. Digitando o RB e clicando na lupa ira aparecer na parte inferior os capitulos

., . : . . . : . 4
que ja foram inseridos a ele. Com isso, € possivel editar a planilha Marc(.)

e excluir() o capitulo. Também é possivel adicionar e excluir novos

assuntos(n).
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