MODULO DE PERIODICOS

E possivel cadastrar um novo periédico, de diferentes tipos. Tipos de
publicagdes disponiveis: Nacional, Digital Nacional, Internacional e Digital
Internacional. Segue abaixo o passo a passo de como realizar esse cadastro.

1. No canto superior direito clicar na opgao de “Novo”;

2. Preencher as informacdes que se fazem necessarias;

3. Clicar em “Salvar” para gerar um novo RB;

4. Caso queira descartar tudo que foi feito, clique em “Cancelar’ ou
“‘Limpar”.

Pode-se buscar um peridédico por RB(Registro bibliografico), CB(Cddigo de
Barras) ou Patri.(numero de patrimdénio). Sendo possivel: fazer altera¢des, adicionar
fasciculos, visualizar a ficha kardex, alterar capa, verificar planilha Marc-21,
referéncia ABNT, ficha catalografica e acessar as fungcbes avancadas para auditoria

do registro e impressao do mesmo.

1.1 Ficha Kardex:

E possivel visualizar a ficha kardex de um periédico, onde se pode
visualizar o ano, volume e o més das publicacbes. Além de poder filtrar

colecao por ano inicial e final.

1.2 Indexacgao de Artigos

E possivel a adicdo de artigos em fasciculos. Segue abaixo o passo a passo
de como realizar.

1. Ao colocar o RB e clicar na lupa, ira localizar o material;

2. Ao lado direito, vocé podera indicar o autor;

3. Deve-se indicar a paginagao que possui e o titulo do mesmo(tendo a
opcao de formatar para deixar a primeira letra maiuscula e o restante
minusculo);

4. Apos o preenchimento das informagdes, clique em “Gravar novo
capitulo” para salvar as informacoes;

Caso queira descartar tudo que foi feito, clique em “Limpar’. Também é



possivel consultar os artigos que ja foram adicionados aos codigos de barras, bem

como excluir ou editar.

1.

Digitando o CB e clicando na lupa ira aparecer na parte inferior os

artigos que ja foram inseridos;

. Clicando na imagem de lapis, sera possivel editar as informagdes do

artigo(sendo possivel visualizar planilha Marc), podendo adicionar ou
excluir campo e subcampo;

Ao clicar na imagem da lixeira em vermelho, sera possivel excluir.

1.3 Republicag¢ao de Artigos

Essa opgao tem a fungédo de associar um artigo(por meio do RB) a um outro

fasciculo(por meio do cédigo de barras).

1.

2.
3.

Inicialmente é preciso colocar o RB do artigo que sera republicado,
podendo buscar por meio da interrogacdo ao lado da lupa de
pesquisa;

Associar ao fasciculo colocando o codigo de barras referente;

Informar em quais paginas se encontra artigo dentro do fasciculo em
questao;

Confirmar geracédo de NOVO campos 773, para permitir a republicagcéo

do artigo.

1.4 Historico de Fasciculos

Tem como funcdo consultar o histérico de determinado fasciculo, pelo seu

codigo de barras.

1.

No canto superior esquerdo, digite o codigo de barras do material que
vocé deseja consultar e depois clica na lupa;

Ira aparecer(se houver) todo histérico de transagdes do fasciculo em
questao;

Caso seja um material com muitas informagdes € possivel filtrar por
um periodo ou refinar pesquisa(buscar por nome do usuario, por
exemplo);

Também ¢é possivel exportar esse histérico por meio do PDF, excel ou

imprimir caso deseje.



1.5 Assinaturas

Dentro deste modulo € possivel consultar(ativas e vencidas) e cadastrar
novas assinaturas de periddicos. O filtro de consulta pode ser feio por meio da data
inicial e final e também é possivel refinar a pesquisa(por fornecedor, cédigo, etc).
Além disso, é possivel exportar via PDF, excel ou imprimir caso deseje.

1. Clicando em “Nova Assinatura”, sera possivel criar uma nova;

2. Necessario selecionar o periddico que ira ter assinatura e preencher
as demais informagdes(tipo de suporte e fornecedor);

3. Nos “Dados da assinatura”, preencher as informacdes que sejam
pertinentes;
“Servigo de alerta” serve para lembrar o periodo que falta para vencer;

Apos inclusdo de todas as informacdes, clicar em “Salvar” para

registrar a nova assinatura;

6. Caso desista e queira descartar todas as informacodes, clique em

“Cancelar”.

1.6 Previsao Financeira

Nesse campo € possivel visualizar a previsdo dos valores que irdo entrar
sobre as assinaturas, onde pode ser filtrado por datas, tipo de assinatura e tipo de
publicacdo. Dessa maneira € possivel visualizar o montante previsto para o periodo,

publicacdes e/ou assinaturas.
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