MODULO DE CATALOGACAO

Catalogacao Assistida

Nesta funcao a catalogacgao é feita de forma mais detalhada, apds preencher

e salvar as informagdes esses dados serdo transformados na planilha Marc. Segue

abaixo o passo a passo de como realizar esse tipo de catalogagao:

1.

L ~ , ;. . ~ Novo ‘ ,
Para iniciar a catalogagcao € necessario clicar naopgado . Ira

abrir uma tela para preenchimento das informagdes relacionadas ao
material;
Apos o preenchimento das informagcdes que se fazem

necessarias(sendo autor e titulo como obrigatérias), deve-se clicar em

B Salvar . .
para que seja criado o RB;

Caso queira descartar tudo que foi feito, clique em “Cancelar” ou

“‘Limpar”.

Ao invés de catalogar, tem a possibilidade de procurar por um RB(Registro

bibliografico), CB(Cddigo de Barras) ou Patri.(numero de patrimdnio), acessando o

registro sera possivel modificar e visualizar as seguintes informacgoes:

1.
2.
3.

Adicionar, atualizar e/ou excluir capa, capitulos, exemplares;
Acessar a planilha marc-21 do RB;
Acessar fungdes avancadas, para auditoria, indexar capitulos, tornar

destaque, imprimir registro e excluir registro;

. Também sera possivel visualizar a referéncia ABNT e a ficha

catalografica.
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